FORMATION INTERNET

OBJECTIFS :

· Acquérir des connaissances sur INTERNET pour savoir utiliser efficacement ce nouveau moyen de recherche d’information et de communication.

· Connaître les outils de navigation et de courrier électronique.

METHODOLOGIE

Cours théorique sur le fonctionnement du réseau Internet.

Exploration des outils.

Exercices pratiques.

Un lexique sera proposé pour étayer les termes propres à l'activité du réseau Internet.

Le formateur s'attache à apporter des réponses au cas spécifique de chaque participant.

CONTENU

a) GENERALITES ET PRINCIPES DE NAVIGATION

Théorie du Réseau.

Présentation d’Internet Explorer, la connexion , les liens, l'affichage d'une page.

La barre d'icônes.

Les fonctions à maîtriser du navigateur :

Multiples fenêtres, la recherche sur un page, le retour par l'itinéraire de base, la fonction stop et relecture, la gestion du répertoire (favoris), capture des images, l 'optimisation des paramètres des préférences.

Explication du mode de fonctionnement des moteurs de recherche, combinaisons logiques, requêtes complexes.

b) LE COURRIER ELECTRONIQUE

Envoyer du courrier 

Recevoir du courrier 

Envoyer et recevoir des attachements de courrier 

Classer votre courrier 

Créer un carnet d'adresse

